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ASSISTANT(E) PRODUCTION ET ADMINISTRATION EVENEMENTIELLE

SOCIETE/ORGANISME
D1 MEzzo

CONTRAT
STAGE CONVENTIONNE

A PLEIN-TEMPS OU A MI-TEMPS (MATIN ET/OU APRES-MIDI).

<

PROLONGATIONS POSSIBLES A LA RENTREE DE SEPTEMBRE SELON DISPONIBILITE

LIEU
PARIS 8, PROCHE CHARLES DE GAULLE

DATE DE L ANNONCE
15 / 04 / 2010

SECTEUR
EVENEMENT D’ENTREPRISE / EVENEMENT CULTUREL

DESCRIPTION DE L'ENTREPRISE

GESTION ET EXPLOITATION DU “CLOITRE OUVERT ENTREPRISES” (VOIR SITE
WWW.LECLOITREOUVERT.COM) .

NOTRE METIER S'ARTICULE AUTOUR DE LA LOGISTIQUE, LA LOCATION DE LIEUX,
LA PRODUCTION D’ EVENEMENTS DE COMMUNICATION ET D EVENEMENTS CULTURELS.

NoUS ACCUEILLONS LES EVENEMENTS D' ENTREPRISE DE NOS CLIENTS, ORGANISONS
DES SEMINAIRES, DES REUNIONS ET DES RECEPTIONS D'ENTREPRISES.

EN OUTRE ET DEPUIS PEU, NOUS NOUS ENGAGEONS DANS LA MISE EN PLACE D’'UNE
PROGRAMMATION CULTURELLE.



DESCRIPTION DU POSTE

NoUS RECHERCHONS UN(E) STAGIAIRE(E) DYNAMIQUE ET RIGOUREUX, AIMANT TRA-
VAILLER SUR LE TERRAIN ET GERER LA RELATION CLIENT, POUR ASSISTER LA
RESPONSABLE DU DEVELOPPEMENT ET FONDATRICE DE DI MEzzo.

LES MISSIONS CONFIEES LUI PERMETTRONT D'ACQUERIR UNE CONNAISSANCE PRATI-
QUE DE L'ENVIRONNEMENT PROFESSIONNEL ET DES CONTEXTES DE LA PRODUCTION
D'EVENEMENTS, DE LA GESTION DE LIEUX, DE LA RELATION CLIENT ET FOURNIS-
SEURS, DE LA REGIE DE LIEU, ETC.

ACCUEIL ET SUIVI DE LA RELATION CLIENTS, QUALIFICATION DES BESOINS.
SUIVI COMMERCIAL ET ETABLISSEMENT DES DEVIS,
MISE EN PLACE EVENEMENT ET SUIVI DE BRIEFS, COORDINATION, LOGISTIQUE
ET REGIE PLATEAU.
SOIT LA POSSIBILITE DE GERER VOS EVENEMENTS DE A A Z.

PARTICIPATION A LA PRODUCTION D'EVENEMENTS CULTURELS.

DIFFERENTS TRAVAUX ADMINISTRATIFS POURRONT LUI ETRE DEMANDES, AINSI
QU'UNE PRISE DE CONTACTS ET DE SUIVI AVEC NOS FOURNISSEURS ET PRESTATAI-
RES (LOUEURS DE MATERIEL, TRAITEURS ...)

DESCRIPTION DU PROFIL RECHERCHE
LE/LA STAGIAIRE QUE NOUS RECHERCHONS DEVRA ALLIER DES QUALITES ORGANISA-
TIONNELLES ET RELATIONNELLES.

EXPERIENCES ET ETUDES ALLIANT

HisToIRE DE L'ART, MEDIATION CULTURELLE, GESTION CULTURELLE, PRODUCTION
ET REGIE EVENEMENTIELLES, RELATION ET DEVELOPPEMENT COMMERCIAUX, GESTION
ET TRAITEMENT ADMINISTRATIF.

DATE DE PRISE DE FONCTION
DES QUE POSSIBLE.

DATE LIMITE DE CANDIDATURE

N'"HESITEZ PAS A POSTULER, NOUS RECHERCHONS DES STAGIAIRES TOUTE L'ANNEE.

CONTACT
D1 MEZZO

GESTION ET VALORISATIONS DE LIEUX ATYPIQUES ET RARES
SOUTIEN AUX PROJETS ARTISTIQUES ET PATRIMONIAUX

222, RUE DU FAUBOURG SAINT-HONORE
75008 PARIS

STEPHANIE.GUIZOL @ DIMEZZO.FR



